
Die  Knepper  Gruppe,  vor  über  70  Jahren  in  Lippstadt  gegründet,  bietet  in  einer  Unternehmensgruppe  mit  diversen  Tochtergesellschaften
ganzheitliche Lösungen in den Zukunftsbranchen Kreislaufwirtschaft & Recycling an. Das bis heute familiengeführte Unternehmen hat sich zu einem
kompetenten Experten und führenden Dienstleister in den Bereichen Abbruch & Demontage, Recycling, Schrott & NE-Metalle und Erdbau entwickelt.
Unsere umfassenden Kunden- und Recyclinglösungen tragen wesentlich zu Nachhaltigkeit und zum Umweltschutz bei, während unsere vielfachen
Qualifizierungen und Zertifizierungen sowie unsere Unternehmenskultur Professionalität, Sicherheit und Vertrauen in den Mittelpunkt stellen. Der
Leitsatz  unserer  Unternehmensgruppe  repräsentiert  unsere  tägliche  Motivation  und  Verantwortung  gegenüber  unseren  Kunden,  unseren
Mitmenschen und unserer Umwelt: Zukunft gestalten - Ressourcen nutzen.

Der Bereich Abbruch & Demontage wächst weiter. Zur Verstärkung unseres aufgestellten Teams suchen wir eine

Sachbearbeitung (m/w/d) für den Bereich Abbruch &
Demontage

Lippstadt, Deutschland 80 - 100 %

Zu deinen Aufgaben gehören

Du unterstützt die Bauleitung bei der Planung, Organisation
und Dokumentation von Abbruch-Projekten

Maschinenzeiten, Personalstunden sowie weitere
projektbezogene Daten erfasst und pflegst du in unseren
Systemen

Du erstellst, verwaltest und pflegst diverse
Baustellenunterlagen sowie Vertragsdokumente

Du kümmerst dich um die Abwicklung von Reisekosten- uns
Spesenabrechnungen für das Projektteam

 Dein Profil

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation bildet die Basis für deine Tätigkeit

Idealerweise konntest du bereits relevante Berufserfahrung in
der Projektabwicklung sammeln

Mit MS Office, insbesondere Word, Excel und Outlook, bist du
bestens vertraut; Kenntnisse in branchenspezifischen
Programmen sind von Vorteil

Eine strukturierte Arbeitsweise sowie starkes Zeit- und
Selbstmanagement zeichnen dich aus

In einem dynamischen Umfeld behältst du den Überblick und
bringst ein ausgeprägtes Organisationstalent mit

Teamarbeit liegt dir ebenso wie eine klare und offene
Kommunikation

Was wir dir bieten

Ein anspruchs- und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einer Zukunftsbranche (Umwelt, Nachhaltigkeit, Ressourcenschonung)



Fachübergreifende Zusammenarbeit in einem Familienunternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

Eine systematische Einarbeitung sowie Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Raum für eigene Ideen und eigenverantwortliches Arbeiten

Ein offenes und hilfsbereites Umfeld 

Moderne Arbeitsplatzgestaltung und zahlreiche Unternehmens-Benefits

Eine offene und familiäre 'per-Du'-Unternehmenskultur

Haben wir dein Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Zugang Personalvermittler  Jetzt bewerben

Deine Kontaktperson
Lisa Rietze
personal@knepper-gruppe.de
02941 2841-270
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