Die Knepper Gruppe, vor lber 70 Jahren in Lippstadt gegriindet, bietet in einer Unternehmensgruppe mit diversen Tochtergesellschaften
ganzheitliche Lésungen in den Zukunftsbranchen Kreislaufwirtschaft & Recycling an. Das bis heute familiengefiihrte Unternehmen hat sich zu einem
kompetenten Experten und fiihrenden Dienstleister in den Bereichen Abbruch & Demontage, Recycling, Schrott & NE-Metalle und Erdbau entwickelt.
Unsere umfassenden Kunden- und Recyclingldsungen tragen wesentlich zu Nachhaltigkeit und zum Umweltschutz bei, wéhrend unsere vielfachen
Qualifizierungen und Zertifizierungen sowie unsere Unternehmenskultur Professionalitét, Sicherheit und Vertrauen in den Mittelpunkt stellen. Der
Leitsatz unserer Unternehmensgruppe reprasentiert unsere tagliche Motivation und Verantwortung gegeniiber unseren Kunden, unseren
Mitmenschen und unserer Umwelt: Zukunft gestalten - Ressourcen nutzen.

Der Bereich Service wachst weiter. Zur Verstarkung unseres aufgestellten Teams suchen wir eine/n

Assistenz (m/w/d) der Bereichsleitung Instandhaltung

* Lippstadt, Deutschland = 30 - 100 %

Zu Deinen Aufgaben gehdren

e Eigenverantwortliche Organisation und Verwaltung des
Maschinen- und Geratefuhrparks sowie der Poolfahrzeuge

e Administrative Betreuung von Fahrzeugregistrierungen,
Zulassungen und Abmeldungen

e Dokumentation, Koordination und Terminliberwachung fiir
Wartungs-, Priif- und InstandhaltungsmafRnahmen

e Erfassung, Analyse und Auswertung von Betriebs- und
Verbrauchsdaten

e Bearbeitung und Dokumentation von Unfall- und
Schadensfallen einschlieRlich der Kommunikation mit
Versicherungen und Werkstatten

e Verwaltung von Tankkarten und Lieferscheinen

e Organisatorische Unterstiitzung und enge Zusammenarbeit
mit der Bereichsleitung Instandhaltung

e Kooperation mit verschiedenen Abteilungen sowie externen
Dienstleistern und Werkstatten

Was wir Dir bieten

Dein Profil

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische oder
technische Ausbildung, idealerweise mit Bezug zur Logistik,
Instandhaltung oder Baubranche

Relevante Berufserfahrung in einem vergleichbaren Bereich ist
von Vorteil

Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
mit einem hohen Mal} an Eigenverantwortung

Hohe Problemldsungskompetenz sowie ausgepragte
Kommunikations- und Organisationsfahigkeiten

Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office Programmen

Affinitat fir technische Zusammenhange und Interesse an
Baumaschinen sowie Fuhrparkmanagement

Teamféhigkeit sowie Freude an einer fachiibergreifenden
Zusammenarbeit



e Ein anspruchs- und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einer Zukunftsbranche (Umwelt, Nachhaltigkeit, Ressourcenschonung)
e Fachibergreifende Zusammenarbeit in einem Familienunternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

e Eine systematische Einarbeitung sowie Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e Raum fiir eigene Ideen und eigenverantwortliches Arbeiten

e Ein offenes und hilfsbereites Umfeld

e Moderne Arbeitsplatzgestaltung und zahlreiche Unternehmens-Benefits

e Eine offene und familidre 'per-Du'-Unternehmenskultur

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Zugang Personalvermittler Jetzt bewerben

Deine Kontaktperson
El Lisa Rietze

02941 2841-270 f‘ Knepper

personal@knepper-gruppe.de GRUPPE
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