
Die  Knepper  Gruppe,  vor  über  70  Jahren  in  Lippstadt  gegründet,  bietet  in  einer  Unternehmensgruppe  mit  diversen  Tochtergesellschaften
ganzheitliche Lösungen in den Zukunftsbranchen Kreislaufwirtschaft & Recycling an. Das bis heute familiengeführte Unternehmen hat sich zu einem
kompetenten Experten und führenden Dienstleister in den Bereichen Abbruch & Demontage, Recycling, Schrott & NE-Metalle und Erdbau entwickelt.
Unsere umfassenden Kunden- und Recyclinglösungen tragen wesentlich zu Nachhaltigkeit und zum Umweltschutz bei, während unsere vielfachen
Qualifizierungen und Zertifizierungen sowie unsere Unternehmenskultur Professionalität, Sicherheit und Vertrauen in den Mittelpunkt stellen. Der
Leitsatz  unserer  Unternehmensgruppe  repräsentiert  unsere  tägliche  Motivation  und  Verantwortung  gegenüber  unseren  Kunden,  unseren
Mitmenschen und unserer Umwelt: Zukunft gestalten - Ressourcen nutzen.

Der Bereich Service wächst weiter. Zur Verstärkung unseres aufgestellten Teams suchen wir eine/n

Assistenz (m/w/d) der Bereichsleitung Instandhaltung

Lippstadt, Deutschland 80 - 100 %

Zu Deinen Aufgaben gehören

Eigenverantwortliche Organisation und Verwaltung des
Maschinen- und Gerätefuhrparks sowie der Poolfahrzeuge

Administrative Betreuung von Fahrzeugregistrierungen,
Zulassungen und Abmeldungen

Dokumentation, Koordination und Terminüberwachung für
Wartungs-, Prüf- und Instandhaltungsmaßnahmen

Erfassung, Analyse und Auswertung von Betriebs- und
Verbrauchsdaten

Bearbeitung und Dokumentation von Unfall- und
Schadensfällen einschließlich der Kommunikation mit
Versicherungen und Werkstätten

Verwaltung von Tankkarten und Lieferscheinen

Organisatorische Unterstützung und enge Zusammenarbeit
mit der Bereichsleitung Instandhaltung

Kooperation mit verschiedenen Abteilungen sowie externen
Dienstleistern und Werkstätten

 Dein Profil

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder
technische Ausbildung, idealerweise mit Bezug zur Logistik,
Instandhaltung oder Baubranche

Relevante Berufserfahrung in einem vergleichbaren Bereich ist
von Vorteil

Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
mit einem hohen Maß an Eigenverantwortung

Hohe Problemlösungskompetenz sowie ausgeprägte
Kommunikations- und Organisationsfähigkeiten

Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen

Affinität für technische Zusammenhänge und Interesse an
Baumaschinen sowie Fuhrparkmanagement

Teamfähigkeit sowie Freude an einer fachübergreifenden
Zusammenarbeit 

Was wir Dir bieten



Ein anspruchs- und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einer Zukunftsbranche (Umwelt, Nachhaltigkeit, Ressourcenschonung)

Fachübergreifende Zusammenarbeit in einem Familienunternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

Eine systematische Einarbeitung sowie Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Raum für eigene Ideen und eigenverantwortliches Arbeiten

Ein offenes und hilfsbereites Umfeld

Moderne Arbeitsplatzgestaltung und zahlreiche Unternehmens-Benefits

Eine offene und familiäre 'per-Du'-Unternehmenskultur 

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Zugang Personalvermittler  Jetzt bewerben

Deine Kontaktperson
Lisa Rietze
02941 2841-270
personal@knepper-gruppe.de

 

mailto:application+job+3miaynef@onlyfy.jobs?subject=Assistenz (m/w/d) der Bereichsleitung Instandhaltung&body=Sehr geehrte Damen und Herren,%0D%0A%0D%0AGerne reiche ich Ihnen unser Kandidatendossier für Ihre ausgeschriebene Stelle ein.%0D%0AIch freue mich auf Ihre Rückmeldung und wünsche einen schönen Tag.%0D%0A%0D%0AFreundliche Grüsse
https://knepper-recycling.onlyfy.jobs/apply/sibk1k6vvuvpfitwam6lgrvm7akx82e

